
Checkliste für eine Einschulungsfeier: 

Planung im Vorfeld 

o Datum und Uhrzeit der Einschulung in Erfahrung bringen

o Datum und Start- und Endzeit der Feier festlegen

o Gästeliste erstellen

o Ort festlegen (zuhause, im Garten)

o Thema auswählen (optional)

Einladungen

o Karte gestalten (lassen) oder passende Karten kaufen

o „um Antwort wird bis xxx gebeten“ nicht vergessen

o Karten Schreiben und verschicken

Dekoration

o Tischdecke(n)

o Servietten

o Tischdekoration

o Blumen

o Namensschilder

o Themenbezogene Dekoration besorgen oder basteln

Essen und Trinken

o Spezielle Ernährungsbedürfnisse abfragen

o Menü planen (Fingerfood, Buffet, Kuchen etc.)

o Einkaufsliste erstellen

o Getränke (alkoholfrei) und Lebensmittel einkaufen oder bestellen

o Ausreichend Geschirr und Besteck organisieren und bereitstellen

 Unterhaltung

o Spiele und Aktivitäten für Kinder planen und vorbereiten

o Material für Spiele und Aktivitäten besorgen und bereitlegen

o Musikanlage & Boxen oder Bluetooth-Lautsprecher aufstellen

o Musik auswählen / Playliste erstellen

o Evtl. eine Fotoecke einrichten (Kamera, Stativ, neutraler Hintergrund, 
Props/Requisiten)

Sonstiges:

o Besondere Kleidung auswählen (evtl. Bügeln) und bereitlegen

o Geschenke für das Schulkind besorgen

o Helfer organisieren für Aufbau/Dekoration und später für das Aufräumen

o Dankeskarten vorbereiten


